T.C.
KIRKLARELI VALILIGI

iL MiLLT EGITIM MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI

Sira No Kamu Hizmet Standardi Olan Birimler Sayi
1 Ozel Ogretim Kurumlari Hizmetleri 88

2 Temel Egitim Hizmetleri, Ortadgretim Hizmetleri, Mesleki ve Tek. Egt. Hizmetleri, Din Ogretimi Hizmetleri 4

3 insan Kaynaklari Hizmetleri 14

4 Strateji Gelistirme Hizmetleri 2

5 insaat Emlak Hizmetleri 13

6 Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri 4

7 Destek Hizmetleri 1
TOPLAM 126




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

1- Form dilekge (Ek-1)

2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tiuzik
ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
devir ve benzeri islemleri yiritme yetkisine
) ) sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu
Ozel Okul ve Ozel Egitim karari
O_"_““?”“” Agllmasina 5- Kullanilacak her kat ve bahge igin ayri ayri 3
lligkin Bagvurularin adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
Alinmasi ebatlarinda)

6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu
yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin
kurucusunun yazili beyani, resmi benzeri
okullarin tabi olduklari ydonetmeliklerden farkl
uygulama yapmak isteyen okullar i¢in
Bakanlikga onaylanmak Uzere hazirlanan tg
nisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si
veya kurucunun daha énce agilis izni almis
baska bir okulu i¢cin Bakanlik¢ca onaylanmis
kurum yénetmeligini uygulayacagina iliskin
yazili beyani

23 GUN




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin
asli ve drnegdi, kurum binasi kiralik ise binanin
tapu senedi 6rnegi, okullarda 6gretim stiresi
kadar dizenlenmis kira s6zlesmesinin asli

8- Yonetici calisma izin teklifi

9- Ogretime baglamadan énce gerekli tim
personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucu/kurucu temsilcisinin yazili beyani

10- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun
acilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin
egitim gbrecegdi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile
yapilan protokol

11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor

12- il Saglik Midirliigince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglk yéninden uygun
olduguna iligkin rapor

13- itfaiye Mudiirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gére
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

23 GUN

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Acilmasina
iliskin Bagvurularin
Alinmasi




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine
ait dilekge

2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi
gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere,
kurumu devralan veya devredilen gergek Kigi
veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini
gosterir noterlikge dizenlenen devir senedi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil

Ozl Okul ve Ozel Egitim kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

3 Okulunun Devredilmesine 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin 8 GUN
lligkin Bagvurularin asli ve érnegi, kurum binasi kiralik ise
Alinmasi okullarda 6gretim siiresi kadar diizenlenmis

kira s6zlesmesinin asli

5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi,
tlzik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
devir ve benzeri islemleri yiritme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu
karari

7- Egitim personeli ile diger personelin

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

Ozel Okul ve Ozel Egitim
4 Okulunun Isim Degisikligi
isteklerinin Alinmasi

8 GUN




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Egitim personeli ve diger personel ile
ogrencilere en az U¢ ay 6ncesinden yazilan 15 GUN
duyuru yazisi

3- Yonetici ve egitim personelinin istifa
dilekceleri

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi Teklifinin
Alinmasi

1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin
ayrintili dilekgesi

2- Okullar igin en az 6gretim yili stresi kadar
yapilan kira sdézlesmesi veya tapu érnegi (ash
ya da tasdikli drnegi)

3- Kullanilacak her kat ve bahge icin ayri ayri 3
adet yerlesim plani (35x50cm veya A3
ebadinda)

4- Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni 8 GUN
binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucu/kurucu
temsilcisine ait yazili beyan

5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurum Nakli
isteginin Alinmasi




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

6- il Saglik Mudirligince diizenlenecek olan,
binanin ve ¢evresinin saglik yéniinden uygun
Ozel Okul ve Ozel Egitim olduguna iligkin rapor
Okulunun Kurum Nakli 7- Itfaiye Midiirligiince diizenlenecek olan
isteginin Alinmasi binada yangina kargi ilgili mevzuata gére
gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

8 GUN

1- Yapilacak degisiklikleri gOsterir ayrintili
kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet
yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda
Ogretim slresi kadar kira s6zlesmesi veya
tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

Ozel Okul ve Ozel Egitim 5- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli

8 Okulunun Yerlesim Plani olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il

ve Kontenjan Degisikligi mudurltkleri, yapinin proje miiellifleri ya da
Isteginin Alinmasi yetkili serbest proje biirolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor

6- il Saglik Mudirligiince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglk yéninden uygun
olduguna iligkin rapor

7- itfaiye Midiirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

13 GUN




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin
. " " 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
Ozel Okul ve Ozel Egitim devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine
9 Okulunda Kurucu sahip oldugunun belirlendigi ydnetim kurulu 8 GUN
Temsilcisi Degisikligi Istegi karari
Teklifinin Alinmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan veya belge
Kdaltarel, Bilgi, Beceri, Proje 1- Kurum Muadurlagundn yazisi
10 ve .B.enzerl \.(arlgmalarla 2- Sartname 8 GUN
llgili Islemlerin Yapiimasi
(Ozel)
1- Dilekge
2- 06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan Yatirnmlarda Devlet
Yardimlari ve Yatinnmlari Tegviki Hakkinda
. ) Kararin Uygulanmasina lligkin Teblig ekinde
Ozel Okul ve Ozel Egitim yer alan Yatirim Bilgi Formu
11 Okullarinin .Te§V|ktlerl1 30 GUN
Yararlanma Isteklerinin
Alinmasi 3- Talep sahibi tuzel kisilik ise, 6zel 6gretim
kurumu agilacagina dair hikidm ihtiva eden
Tarkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde
yayimlanmis veya noterlikce onaylanmis,
tizlk, vakif senedi veya ana s6zlesme




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

4- Kurucu temsilcisi secimine iliskin tuzel kisiligin
(sirket, vakif, vb.) ydnetim kurulu kararinin
ilgili sayfasinin noter tasdikli 6rnegi (Kurucu
temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari
Kanunu hikumleri geregi bir kisi olacak ve
kurumu Bakanhdimiza ve diger kurum
kuruluglara karsi temsile yetkili olacaktir.)

5- Kurucu temsilcisinin nifus clizdani sureti ve
noter onayli imza sirkuleri
12 Ozel Okul ve Ozel Egitim 6- TaahhlUtname 30 GUN
Okullarinin Tesvikten 7- Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin
Yararlanma Isteklerinin yatinmcinin "Tesvikden faydalanarak zel
Alinmasi okul yatirnmi yapmasinda sakinca
bulunmadigina" dair uygun gorus yazisi. (Bu
yazi dogrudan ilgili il Valiligi'nden alinabilecegi
gibi, bagvuru sonunda Ozel Ogretim
Kurumlari Genel Madirligi'nce de ilgili
Valilikten istenebilmektedir.)

8- Cevre ve Orman Bakanhgindan alinacak
"Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karari
veya "Cevresel Etki Degerlendirmesi Gerekli
Degildir" karari




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Yurt disi izni ¢ikis istek formu
Okullarinda Gorevli Egitim 2- Kurumun istek yazisi
13 Personelinin Yurt Disi 8 GUN
Cikis izin isteklerinin
Alinmasi
1- Is s6zlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Okul ve Ozel Egitim 3- Diploma veya (_1|ploma yerine gegen belgenin
Okullarinda asli ve fotokopisi
14 Géreviendirilecek Yénetici 4- Daha 6nee 6zel 6gretim kurumunda goérev 8 GUN
Teklifinin Alinmasi yapmis ise ayriima onay!
5 En az iki yil asil gorevli olarak 6gretmenlik
yaptigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- Is s6zlesmesi
2- Adli sicil beyani
. . 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
Ozel Okul ve Ozel Egitim asl ve fotokopisi
Okullarinda L R .
15 Gérevlendirilecek Egitim 4- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, 4 1S GUNU

Personeli Teklifinin
Alinmasi

ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiksek
lisans ya da pedagojik formasyon programi
basar belgesinin asli veya kurumca onayli

sureti




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim
zel Okul ve Ozel Egitim kurumlarinda egltlm"persongll olarak galismis
Okullarind olanlardan en son goérev yerinden ayriligini _ o
16 ) ufarinca gosterir belge 4iS GUNU
Gorevlendirilecek Egitim ; N S
. e 6- llk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda
Personeli Teklifinin ) o ST
daha dénce yaptigi gorevleri gésterir hizmet
Alinmasi )
belgesi
1- is sdzlesmesi
2- Adli sicil beyani
3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
asli ve fotokopisi
4- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden,
Ozel Okul ve Ozel Egitim ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yliksek o
17 Okullarinda lisans ya da pedagojik formasyon programi 418 GUNU
Gorevlendirilecek Ders basari belgesinin asli veya kurumca onayli
Saat Ucretli Egitim sureti
Personeli Teklifinin 5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi
Alinmasi ders saati sayisini da gosterir muvafakat
belgesi




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda 1- Okul midirligiinin yazisi
18 | Gorevli Egitim Personelinin Gérevden 2- Istifa dilekgesi 3iS GUNU
Ayrilma istegi Tekliflerinin Alinmasi

1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine
ait dilekge

2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi
gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere,
kurumu devralan veya devredilen gergek Kigi
veya tuzel Kisilik tarafindan Ustlenildigini
gOsterir noterlikge dizenlenen devir senedi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil
kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

Ozel Egitim ve 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin
19 Rehabilitasyon asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az 8 GUN

Merkezlerinin Devir Islemi bir yillik diizenlenmis kira s6zlesmesinin asli

Tekliflerinin Alinmasi 5- Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicil

Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi,
tizik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
devir ve benzeri islemleri yiritme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu
karari

7- Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sOzlesmeleri




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet
yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Ozel Egitim ve .
20 Rehabilgitasyon 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve 8 GUN
Merkezlerine Program Terbiye Kurulu Kararinin tarihi ve sayisi
ilavesi Isteklerinin Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin
galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani
Ozel Egitim ve 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Rehabilitasyon Merkezinin 2- Yonetim kurulu karari 8 GON
isim Degisikligi istegi 3- Marka ismi kullanilacaksa marka tescil
Teklifinin Alinmasi belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
. - 3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili
Ozel Egitim ve Gazetesi'nde yayimlanan ana sbzlesme, tiiziik .
22 Rehabilitasyon Merkezi 23 GUN

Acilmasi Teklif Evrakinin
Alinmasi

ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
devir ve benzeri igslemleri ylrutme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu
karari




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

23

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi
Agilmasi Teklif Evrakinin Alinmasi

5- Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet
yerlesim plani (35x50 cm veya A3
ebatlarinda)

Uygulanmak istenen Talim ve Terbiye
Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve
sayilari

Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin
asli ve drnegi, kurum binasi kiralik ise
okullarda 6gretim siresi kadar diizenlenmis
kira s6zlesmesinin asli

Yonetici galisma izin teklifi

Ogretime baglamadan énce gerekli tim
personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

10- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor

»
1

~
1

O
1 1

11- fI Saglik Mudirligince diizenlenecek olan,
binanin ve ¢evresinin saglik yoninden uygun

olduguna iligkin rapor

12- itfaiye Midiirliigiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gére
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

23 GUN




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

Ozel Egitim ve 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
24 Rehabilitasyon Merkezi 2- Tum personel ile 6grencilere duyuru yazisi 8 GUN

Kurucu/Kurucu Temsilcisi 3- Gorevli tim personelin gérevden ayrilis
Istegiyle Kapatilmasi dilekcgeleri

1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge

2- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin
asli ve drnegi, kurum binasi kiralik ise
okullarda 6gretim siresi kadar diizenlenmis
kira s6zlesmesinin asli

3- Kullanilacak her kat igin ayri ayri yerlesim
plani 3 adet (35x50 cm veya A3 ebadinda)

4- Mevcut binada bulunan ara¢ ve gereclerin
yeni binaya aktarilacagina, eksik arag ve
gerecin tamamlanacagina iliskin kurucunun

OZG' Egltlm ve yaz||| beyan|
Rehabilitasyon Merkezinin

Kurum Bina Nakli Isteginin
Alinmasi

25 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh 13 GUN
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen

teknik rapor

6- il Saglik Mudirligiince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglk yéninden uygun
olduguna iligkin rapor

7- tfaiye Midirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata goére
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintil
kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet
yerlesim plani(35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik
kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
(ash ya da tasdikli 6rnegi)

4- Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen 13 GUN
teknik rapor

Ozel Egitim ve
26 Rehabilitasyon Merkezinin
Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi 5- il Saglik Mudirligince diizenlenecek olan,
Talebinin Alinmasi binanin ve ¢evresinin saglik yoninden uygun
olduguna iligkin rapor
6- Iitfaiye Midirligince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin
Ozel Egitim ve yazl .
27 Rehabilitasyon Merkezinde 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, 8 GUN
Kurucu Temsilcisi devir ve benzeri igslemleri ylrutme yetkisine
Degisikligi Talebinin sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu
Alinmasi karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- T.C. Kimlik Numarasi
) - 2- Is sdzlesmesi
Ozel Egitim ve 3- Adli sicil beyan!
Rehabilitasyon 4- D . . :
28 Merkezlerinde - Diploma veya cﬁploma yerine gegen belgenin 8 GUN
Gorevlendirilecek Yonetici asli Ve__fOtOk__OPISI_ o
Tekliflerinin Alinmasi 5- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumlarinda
calismis ise en son asil gorevli oldugu
kurumdan ayrilis onayi




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIiZMETIN
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- is sdzlesmesi
2- Adli sicil beyani
3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
asli ve fotokopisi
Ozel Egitim ve 4- Egitim verecegi program ile ilgili alinan kurs
Rehabilitasyon veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi
29 Merkezlerinde 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim 31$ GUNU
Gérevlendirilecek Egitim kurumlarinda egitim personeli olarak galismig
Personeli Teklifinin olanlardan en son gorev yerinden ayriligini
Alinmasi gosterir belge
e ilk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda
daha once yaptigi gorevleri gosterir hizmet
belgesi
1- is s6zlesmesi
. 2- Adli sicil beyani
Ozel Egitim ve 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
Rehabilitasyon asli ve fotokopisi L
30 Merkezlerinde 4- Egitim verecegi program ile ilgili alinan kurs 31$ GUNU
Gorevlendirilecek Ders veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi
Saat Ucretli Egitim . . s
Personeli Teklifinin 5- (}allgmak.ta oldugu kuru"mca.verllecek, girdigi
Alinmasi ders sgatl sayisini da gosterir muvafakat
belgesi




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ _ HIZMETIN ) _
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
SZ? E.?.itim ve 1- Kurum midirligindn yazisi
ehabilitasyon iatifa A ; ; -
31 Merkezlerinde ébrevli 2- Istifa dilekgesi 318 GUNU
Egitim Personelinin
Gorevden Ayriima Istegi
Tekliflerinin Alinmasi
1- Form dilekc¢e (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil
bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme,
tlizik ya da vakif senedi
Ozel Motorlu Tasit 4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
32 Sirtictleri Kursu Agma devir ve benzeri igslemleri ylrutme yetkisine 23 GUN
islemi Bagvurularinin sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu
Alinmasi karari
5- Kullanilan her kat igin ayri ayri yerlesim plani
3 adet (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Kursta uygulanacak sertifika programlarinin
Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis
programlarin tarih ve sayilari




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI

(EN GEG)

SIRA
NO

7- Yonetici calisma izin teklifi

8- Ogretime baglamadan dnce gerekli tim
personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu

ornegi (asl ya da tasdikli drnegi)

10- Direksiyon egitim araci teklifleri

11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya Universiteler
ilgili bélimlerince dizenlenen teknik rapor 23 GUN

Ozel Motorlu Tagit
Surdculeri Kursu Agma
islemi Bagvurularinin
Alinmasi

33

12- j| Saglik Miidirligiince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglik yéniinden
uygun olduguna iligskin rapor

13- itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

1- Dilekge

2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi
gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere,
kurumu devralan veya devredilen gergek Kigi
veya tuzel kisilik tarafindan stlenildigini
gOsterir noterlikge dizenlenen devir senedi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil
kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (ash yada tasdikli drnegi)

S- Tuizel kisi ise Trkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesmesi, 8 GUN
tlizik ya da vakif senedi

Ozel Motorlu Tagit
Sarlcileri Kursunun
Devredilmesi istegi

34 Basvurusunun Alinmasi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
devir ve benzeri igslemleri ylrutme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi ydnetim kurulu
karari

7- Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri

8- Direksiyon egitim araci teklifleri




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit 2- Yonetim kurulu karari
35 Sdricileri Kursunun 3- Tim personele duyuru yazisi 8 GUN
Kurucu/Kurucu Temsilcisi 4- Ydnetici ve egitim personelinin istifa
istegiyle Kapatiimasi dilekgeleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iligkin yazi
N 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit .
Sdrlculeri Kurslarinin isim 2- Yonetim kurulu karar -
36 Dedisiklidi Teklifini 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi rnegi, 8 GUN
gisikligi Teklifinin - .
Alinmasi markali isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (ash yada tasdikli drnegi)
3- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri yerlesim
Ozel Motorlu Tasit plani (3 adet 35x50 veya A3 boyutunda)
Siiriiciileri Kurslarinda 4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli .
37 Kurum Bina Nakli olduguna iligkin; cevre ve gehircilik il 8 GUN
Basvurusunun Alinmasi mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

5- il Saglik Midirligince diizenlenecek olan,
binanin ve ¢evresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor

6- Il Saglik Mudurligince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglik yontinden uygun 8 GUN
olduguna iligkin rapor

Ozel Motorlu Tasit
38 Sirdcdleri Kurslarinda
Kurum Bina Nakili
Basvurusunun Alinmasi 7- itfaiye MidurlGgiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
donudstirmesine iligkin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Ozel dershane kismina 6grenci kaydi
olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa
dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet )

39 Bagvurularinin Alinmas| yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda) 23 GUN

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye
Kurulu Karari tarih ve sayisi

7- Yonetici calisma izin teklifi

8- Ogretime baglamadan dnce gerekli tim
personelin gorevlendirilecegine iligkin
kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan

Ozel Motorlu Tasit
Sirucdleri Kurslarinda
Kurumlarin Déniasim




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (asl ya da tasdikli drnegi)
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz
eden 6zel 6gretim kurumlart igin ilgili
bakanliklarin uygun goérisu

11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun
acllacagi ildeki hastanede 6grencilerinin
egitim gbrecegdi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile

i apilan protokol
Ozel Motorlu Tasit yap P

Sdricileri Kurslarinda 12- Kurum aglilacak binanin saglam ve dayanikli
Kurumlarin DénlGsim olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il

40 Bagvurularinin Alinmasi mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da 23 GUN
yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor

13- il Saglik Midirliigince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglik yéniinden
uygun olduguna iligskin rapor

14- itfaiye Mudirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintil
kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim
plani (3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik
kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da
N tasdikli 6rnegi)
Ozel Motorlu Tasit . o
e 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh
Sdrtculeri Kurslarinin N o T,
. olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
Yerlesim Plani ve o . . et
; AT mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
Kontenjan Degisikligi tkili serbest proie biirol .
41 Basvurularinin Alinmasi yelkill serbest proje buroiar veya 8 GUN

Universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen
teknik rapor

6- il Saglik Mudirliigiince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglk yéninden uygun
olduguna iligkin rapor

7- Itfaiye Midirligince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu temsilcisi degigikligine iligkin yazi
Ozel Motorlu Tasit 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
Structileri Kurslarinin devir ve benzeri islemleri ylrutme yetkisine
42 Kur.uF:u. T.emSI|.C.IS.I sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu 8 GUN
Degisikligi Teklifinin karari
Alinmasi , o ) oL
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet
Ozel Motorlu Tagit yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Sdruculeri Kurslarinda 3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve
43 Program ilavesinin Terbiye Karari Kararinin tarih ve sayisi 8 GUN
Yapilmasi Isteginin 4- Programa ait arag-gereg listesi
Alinmasi 5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin
¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani
1- Is s6zlesmesi
Ozel Motorlu Tasit 2- Adli sicil beyani
44 Suricileri Kurslarinda 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin 8 GUN

Gorevlendirilecek Yonetici

Tekliflerinin Yapilmasi

asli ve fotokopisi
4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda goérev
almigsa en son ayrilma onayi




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
el Motorlu Tasit 1- Is sézlesmesi
Jzel Votoriu fast 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi
Sdricileri Kurslarinda . ; .
Ders Saat Ucretli Eitim ders saati sayisini da gosterir muvafakat
45 =9 belgesi 8 GUN
Personeli D
R o - 3- Adli sicil beyani
Gorevlendiriimesinin . . . .
Yapiimas| 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
5- Sertifikanin asl ve fotokopisi
1- is sdzlesmesi
) 2- Adli sicil beyani
Ozel Motorlu Tasit 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
Sirtcdleri Kurslarinda asli ve fotokopisi
46 Egitim Personeli 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi 3 1S GUNU
Gorevlendirilmesinin 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim
Yapilmasi kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son goérev yerinden ayriligini
gOsterir belge
1- Kurs Mudurltginun yazisi
Ozel Motorlu Tasit 2- istifa dilekgesi
47 Sdricileri Kurslarinda 315 GUNU

Gorevli Egitim Personelinin
Gorevden Ayrilig
Onaylarinin Alinmasi




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
Ozel Motorlu Tasit 1- Egitime basl__ayacak adaylarlp 'serFifika '
Siriiciileri Kurslarnda siniflarina gére hazirlanmis isim listeleri _ o
48 Grup-D& 2- Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim 3 1S GUNU
rup-Dénem Agma
. e planlari
Islemlerinin Yapilmasi
Ozel Motorlu Tagit 1- Dilekge
49 Siirliciileri Kurslarinda 3iS GUNU
Kaybedilen Sertifikalarin
Yenilenmesi
1- Form dilekc¢e (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin
bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tluzuk
Ozel Cesitli Kurs Agllmasi ya da vakif senediKurucu temsilcisinin
Teklif Evrakinin Alinmasi kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
50 islemleri yarutme yetkisine sahip oldugunun 23 GUN

belirlendigi yonetim kurulu karari
4- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet
yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
5- Kurumda uygulanacak olan sertifika
programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca
onaylanmis yazilarinin tarih ve sayisi




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

51

Ozel Cesitli Kurs Agiimasi
Teklif Evrakinin Alinmasi

6- Yonetici Calisma izin teklifi

7- Ogretime baglamadan dnce gerekli tim
personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

8- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (asl ya da tasdikli drnegi)

9- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz
eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili
bakanliklarin uygun gorisu

10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen
teknik rapor

11- il Saglik Midirliigince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglk yéninden uygun
olduguna iligkin rapor

12- itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan
binada yangina kargi ilgili
mevzuata goére gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor

23 GUN




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

1- Dilekge

2- Kurumun bor¢ ve alacaklarinin vadesi
gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere,
kurumu devralan veya devredilen gergek Kigi
veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini
gosterir noterlikge dizenlenen devir senedi

3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan

4- En az bir yillik kira sd6zlesmesi veya tapu
ornegi (asl ya da tasdikli drnegi)

5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi,
tlzik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
devir ve benzeri igslemleri ylrutme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi ydnetim kurulu
karari

Ozel Cesitli Kursun
52 Devredilmesi Teklif
Evrakinin Alinmasi

8 GUN

7- Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tim personele duyuru yazisi 8 GUN

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa
dilekgeleri

5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iliskin yazi

Ozel Cesitli Kursun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
istegiyle Kapatiimasi

53




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

54

Ozel Cesitli Kurslarda
KPSS Kurs Programi
Uygulama istegi
islemlerinin Yapilmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da
Yoénetim kurulu karari

2- Kurs programi

3- Zaman gizelgesi

4- Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati
veya Turkge, Tarih, Cografya ve Matematik
branglarinda)

8 GUN

55

Ozel Cesitli Kurslarin isim
Degisikligi islemlerinin
Yapilmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi,
markali isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

8 GUN

56

Ozel Cesitli Kurslarda
Kurum Bina Nakil
islemlerinin Yapilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (ash yada tasdikli drnegi)

3- Kullanilacak her kat igin ayri ayri yerlesim
plani (35x50 veya A3 ebadinda)

4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor

8 GUN




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NG (EN GEC)

5- Il Saglk Mudurligince diizenlenecek olan,
binanin ve g¢evresinin saglik yéninden uygun

57 Ozel Cesitli Kurslarda olduguna iliskin rapor 8 GUN
Kurum Bina Nakil

islemlerinin Yapiimasi 6- Itfaiye Midurligince diizenlenecek olan

binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
donudstirmesine iligkin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Ozel dershane kismina dgrenci kaydi
olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa

dilekceleri
Ozel Cesitli Kurslarda 5- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet
Kurumlarin Déntisim yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
isteklerinin Alinmasi 6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye
58 Kurulu Karari tarih ve sayisi 23 GUN

7- Yonetici calisma izin teklifi

8- Ogretime baglamadan énce gerekli tim
personelin gorevlendirilecegdine iligkin
kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (ash ya da tasdikli drnegi)

10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz

eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili
bakanliklarin uygun gorisu




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI

(EN GEG)

SIRA
NO

11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun
acilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin
egitim gbrecegdi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile
yapilan protokol

12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh

Ozel Cesitli Kurslarda olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il

Kurumlarin Déndsim mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da

isteklerinin Alinmasi yetkili serbest proje blrolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen
teknik rapor

13- il Saglik Midirliigince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglk yéninden uygun
olduguna iligkin rapor

59 23 GUN

14- itfaiye Mudirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gére
gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
Ozel Cesitli Kurslarda kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

60 Yerlesim Plani ve 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 8 GUN
Kontenjan Degisikliginin yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

Yapilmasi . . .
3- Bir adet eski yerlesim plani




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik
kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da
tasdikli 6rnegi)

5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
Ozel Cesitli Kurslarda mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
Yerlesim Plani ve yetkili serbest proje burolari veya
Kontenjan Degisikliginin Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
61 Yapilmasi teknik rapor 8 GUN

6- il Saglik Mudurligince diizenlenecek olan,
binanin ve ¢evresinin saglik yoninden uygun
olduguna iligkin rapor

7- itfaiye Midiirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gére
gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce

2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
devir ve benzeri igslemleri ylrutme yetkisine 8 GUN
sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu
karari

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Ozel Cesitli Kurslarin
Kurucu Temsilcisi
Degisikliginin Yapilmasi

62




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet
. yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Ozel G(.eg"t“ Kurslarda 3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve
Program llavesi Yapiimasi Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
Istegine lliskin Bagvurunun
Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi )
63 5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin 8 GUN
galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani
1- is sdzlesmesi
. . 2- Adli sicil beyani
"Ozel Qe§|.tl| Kurslffrda. ) 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
Gorevlendirilecek Yonetici asli ve fotokopisi
Tekliflerinin Alinmasi .
64 4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda galismis 8 GUN
ise en son ayrilig onay




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1- is sdzlesmesi
2- Adli sicil beyani
. . 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
Ozel Cesitli Kurslarda asli ve fotokopisi
Egitim Personeli . .
Gérevlendirilmesinin 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi
65 Yapilmasi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim 3iS GUNU
kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son goérev yerinden ayriligini
gOsterir belge
Ozel Cesitli Kurslarda Ders 1- Is sézlesmesi
Saat Ucretli Egitim 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi
Personeli ders saati sayisini da gosterir muvafakat
Gorevlendiriimesinin belgesi
66 ) Yapiimasi 3i$ GUNU
Ozel Cesitli Kurslarda Ders 3- Adli sicil beyani
Saat Ucretli Egitim 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
Personeli asli ve fotokopisi
Gorevlendiriimesinin e .
Yapiimasi 5- Sertifikanin asli ve fotokopisi




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
Ozel Cesitli Kurslarda 1- Kurs MudirlGginin yazisi
67 GorevlluEgmm Personelinin 2- Istifa dilekgesi 315 GUNU
Gorevden Ayrilis
Onaylarinin Alinmasi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet ici Egitim 2- Yonetim Kurulu Karari
68 Merkezlerinin 3- Tum personele duyuru yazisi 8 GUN
Kurucu/Kurucu Temsilcisi 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa
istegiyle Kapatiimasi dilekgeleri
5- Kursiyeri kaydi bulunmadigina iligkin yazi
i . S 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
OzNeII I-iilzrrllet_ l?' 'ifg't'm 2- Yonetim Kurulu Karari
69 erxeziennin Isim 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi rnegi, 8 GUN
Degisikligi Islemlerinin o .
Yabll markali isim kullanilacaksa marka tescil
aplimas belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
. _ o 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet I¢i Egitim 2- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 3
70 Merkezlerinde Kurum Bina 8 GUN

Nakli islemlerinin
Yapilmasi

ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

3- Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet
yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
madurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya

Ozel Hizmet igi Egitim []nivgrsitelerin ilgili bélumlerince diuzenlenen

71 Merkezlerinde Kurum Bina teknik rapor

Nakli islemlerinin 5- il Saglik Midirligiince diizenlenecek olan,
Yapilmasi binanin ve cevresinin saglik yéninden uygun
olduguna iligkin rapor

6- itfaiye Midiirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gére
gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

8 GUN

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
donudstirmesine iligkin yazi

Ozel Hizmet ici Egitim 2- Form dilekge (Ek-1)

Merkezlerinde Kurum 3- Kursiyer kaydi olmadidina dair yazi
Dontsim Basvurularinin 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa .
2 Alinmasi dilekgeleri 23 GUN
5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet

yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye
Kurulu Karari tarih ve sayisi

7- Yonetici calisma izin teklifi




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

73

8- Ogretime baglamadan énce gerekli tim
personelin gorevlendirilecegine iligkin
kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (asl ya da tasdikli 6rnegi)
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz
eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili
bakanliklarin uygun gorisu

11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun
acllacagi ildeki hastanede 6grencilerinin
egitim gdrecegdi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile
yapilan protokol

Ozel Hizmet igi Egitim
Merkezlerinde Kurum
Doéntsim Basvurularinin

Alinmasi 12- Kurum aglilacak binanin saglam ve dayanikli

olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor

13- il Saglik Midirliigince diizenlenecek olan,

binanin ve gevresinin saglk yéninden uygun

olduguna iligkin rapor

14- itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gére

gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

23 GUN




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili
kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet
yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu
ornegi (asl ya da tasdikli 6rnegi)

Ozel Hizmet ici Egitim 5- Kurum aglilacak binanin saglam ve dayanikli

Merkezlerinde Yerlesim olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il

74 Plani ve Kontenjan mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da 8 GUN

Degisikligi Basvurularinin yetkili serbest proje burolari veya
Alinmasi Universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen

teknik rapor

6- il Saglik Mudirliigiince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglk yéninden uygun
olduguna iligkin rapor

7- [tfaiye Midiirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli dnlemlerin alindigina iligskin rapor

B} ) S 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
Ozel Hizmet Igi Egitim 2- Kurucu temsilcisinin kurumu acma, kapatma,
Merkezlerinde Kurucu devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine

75 Temsilcisi Degisikligi sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu 8 GUN
Bagvurularinin Alinmasi karari

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet
. . yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
76 I\sl)zekl H:Zmec: |(}Fi) Egitim 3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve 8 GUN
erkeziennde Frogram Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
llavesi Yapilmasi P i listesi
Basvurularinin Alinmasi 4- rf)grama a' arag-gfr.e(; IStesl o
5- Gorevilendirilecek egitim personeline iliskin
galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani
1- Is s6zlesmesi
Ozel Hizmet ici Egitim 2- Adli sicil beyani
77 Merkezlerinde 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin 8 GUN
Gorevlendirilecek Yonetici asli ve fotokopisi
Tekliflerinin Alinmasi 4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda galismis
ise en son ayrilma yazisi
1- is sdzlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Hizmet ici Egitim 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
i asli ve fotokopisi ; -
78 Merkezlerinde p 3 IS GUNU

Gorevlendirilecek Egitim
Personeli Tekliflerinin
Alinmasi

4- Sertifikanin asli ve fotokopisi

5- Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son goérev yerinden ayriligini
gOsterir belge




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1- Is sézlesmesi
Ozel Hizmet gi Egitim 2- Caligmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi
Merkezlerinde ders saati sayisini da gosterir muvafakat
Gorevlendirilecek Ders belgesi L
& Saat Ucretli Egitim 3- Adli sicil beyan 3 1S GUNU
Personeli Tekliflerinin 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
Alinmasi asli ve fotokopisi
5- Sertifikanin asl ve fotokopisi
el niZimet gl £giuim _ v g e s s
Merkezlerinde Gorevli ; ﬁjhrc:rgilrgsd:;lugunun yazisi
80 Egitim Personelinin ¢ 3iS GUNU
Gorevden Ayrilis
Onavlarinin Alinmaeci
1- Form dilekc¢e (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin
bulunmadigina dair beyan
" - ey e 3- Kurucu tizel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili
81 Ozel Ogrenci Etlt Egitim Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tluzuk 8 GUN

Merkezi Acma islemlerinin
Bagvurularinin Alinmasi

ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
devir ve benzeri islemleri yiritme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu
karari




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

5- Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet
yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)

6- Kurumda uygulanacak olan sertifika
programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca
onaylanmig yazilarinin tarih ve sayisi

7- Yonetici Calisma izin teklifi

8- Ogretime baglamadan énce gerekli tim

personelin atamasinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

9- En az bir yillik kira sd6zlesmesi veya tapu
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)
Merkezi Agma Islemlerinin 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
Bagvurularinin Alinmasi olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor

82 8 GUN

11- il Saglik Midurligiince dizenlenecek olan,
binanin ve ¢evresinin saglik yoninden uygun
olduguna iligkin rapor

12- itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

1- Dilekge

2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi
gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere,
kurumu devralan veya devredilen gergek Kigi
veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini
gosterir noterlikge dizenlenen devir senedi

3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan

4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu (asli
ve ornegi)

5- Tlzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi,
tlizik ya da vakif senedi

Ozel Ogrenci Etiit Egitim

83 Merkezlerinin
Devredilmesine iligkin

Teklif Evrakinin Alinmasi

8 GUN

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
devir ve benzeri islemleri yiritme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu

7- Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2- Yonetim Kurulu Karari
84 Merkezlerinin 3- Tum personele duyuru yazisi 8 GUN
Kurucu/Kurucu Temsilcisi 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa

istegiyle Kapatiimasi dilekgeleri

5- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

.. . e 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etit Egitim 2- Yonetim kurulu karari

Mgr.kg%l.e.rlnln IS".n. 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, 8 GUN
Degisikligi Islemlerinin

markali isim kullanilacaksa marka tescil
Yapilmasi . . )
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

85

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- En bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu (asli ve
ornegi)

3- Kullanilacak her kat igin ayri ayri 35*50 veya
A3 ebadindaYerlesim plani

4- Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da

Ozel Ogrenci Etiit Egitim yetkili serbest proje birolari veya

Merkezlerinde Kurum Bina Universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen

Nakli Teklifinin Alinmasi teknik rapor

86 8 GUN

5- il Saglik Midirliigiince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor

6- itfaiye Midiirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
donudstirmesine iligkin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Ogrenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa
dilekceleri

5- Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet
yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

Ozel Ogrenci Etut Egitim 6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye
Merkezlerinde Kurum Kurulu Karari tarih ve sayisi

Donlgsum Bagvurularinin

7- Yonetici calisma izin teklifi
Alinmasi

8- Ogretime baglamadan énce gerekli tim
personelin gorevlendirilecegdine iligkin
kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (ash ya da tasdikli drnegi)

10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz
eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili
bakanliklarin uygun gorisu

87 8 GUN

11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun
acllacagi ildeki hastanede 6grencilerinin
egitim gorecegdi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile
yapilan protokol




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da
Ozel Ogrenci Etut Egitim yetkili serbest proje biirolari veya
88 Merkezlerinde Kurum Universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen
Donlgum Bagvurularinin teknik rapor -
Alinmasi . 8 GUN
13- Il Saghk Muduirligince dizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet
yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik .
89 Merkezlerinde Yerlesim kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da 8 GUN
Plani ve Kontenjan tasdikli rnegi)
Degisikliginin Yapilmasi




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da
. L yetkili serbest proje birolari veya
Ozel Ogrenci Etut Egitim universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
Merkezlerinde Yerlesim teknik rapor
90 Plani ve Kontenjan 8 GUN
Degisikliginin Yapilmasi 6- il Saglik Mudiirligiince diizenlenecek olan,
binanin ve ¢evresinin saglik yoninden uygun
olduguna iligkin rapor
7- itfaiye Midiirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gére
gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
Ozel Ogrenci Etut Egitim 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, )
91 Merkezlerinin Kurucu devir ve benzeri islemleri yiratme yetkisine 8 GUN
Temsilcisi Degisikliginin sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu
Yapilmasi karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
L 1- I sézlesmesi
Ozel Ogrenci Etut Egitim 2- Adli sicil beyani
92 Merkezlerinde 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin 8 GUN

Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Alinmasi

asli ve fotokopisi

4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda galismis
ise en ayrilis onay!i




KIRKLARELI VALILIGI
IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1- is sdzlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
Merkezlerinde Egitim asli ve fotokopisi
93 Personeli 4- Sertifikanin asl ve fotokopisi 3 S GUNU
Gorevlendirilmesinin 5- Daha énce resmi veya dzel 6gretim
Yapilmasi kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son goérev yerinden ayriligini
gOsterir belge
1- is sdzlesmesi
.. . e 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi
Ozel Ogrgnm Etit Egitim ders saati sayisini da gosterir muvafakat
l\/_l_erke;lerJQQe Ders Saa}t belgesi . o
94 Ucr_gtll Eg|t|m_ Perslorjell 3- Adli sicil beyani 3 1S GUNU
Gorevlendiriimesinin ) . . .
Yapilmasi 4- Diploma veya qlploma yerine gegen belgenin
asli ve fotokopisi
5- Sertifikanin asl ve fotokopisi
Ozel Ogrenci Etit Egitim 1- Kurum midurliginin yazisi
95 Meurl.«.azlerinde Gi?rgvli 2- Istifa dilekgesi 3 1S GUNU
Egitim Personelinin
Gorevden Ayrilis
Onaylarinin Alinmasi




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1- Muracaat dilekgesi
2- Kurucu 6zel hukuk tuzel kisisi ise;
a-Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca
tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi
oldugunu belirten yetki belgesi
96 b-Diger ézel hukuk tiizel kisileri igin yonetim 35 GUN

Ozel Yurt Agma
Taleplerinin Alinmasi

kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi
olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar
ornegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani

c-Ozel hukuk tiizel kigiliginin tiiziik, kurulug
senedi veya s6zlesmesinde yurt agmaya
iliskin hUkmUn bulunmasi ile buna iliskin belge




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

97

Ozel Yurt Agma Taleplerinin Alinmasi

3- Kurucu gergek kisi ise;
a-Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

b-Taksirli suglar hari¢ olmak tGzere agdir hapis
veya bir yildan fazla hapis veyahut affa
ugramis olsalar bile Devletin sahsiyetine karsi
islenen suclar ile rigvet, zimmet, irtikap,
hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci
kotlye kullanma, irza yonelik sug, dolanl iflas
gibi yiz kizartici veya seref ve haysiyet kirici
suctan veya istimal ve istihlak kacakgihgi
hari¢c olmak tzere kacakgilik, resmi ihale ve
alim satimlara fesat karistirma ve Devlet
sirlarini agida vurma suglarindan dolayi
hdkimld bulunmadigina dair adli sicil beyani

4- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait
ise malik olduguna dair beyan

5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik
kiraci olduguna dair beyan

6- Kurucu, bina Uzerinde intifa hakkina sahip ise
intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

35 GUN




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

98

Ozel Yurt Agma Taleplerinin Alinmasi

7- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana
gayrimenkulin bagimsiz bélimlerinde yurt
acilacak ise 634 sayili Kat Milkiyeti Kanununa
gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt
acilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir
ornegdi veya her bir kat malikinden veyahut
vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi

8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt

olan binalar haricindeki binalar icin, depreme
iliskin mevzuata uygun olduguna dair belge

O- Binanin saghgdi olumsuz yénde etkileyen
endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten
yetkili kurulustan alinan belge

10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme
dayaniklihdini gosteren belge

11- Yetkili kurulugtan alinan, yapi kullanma izni
belgesi

12- Binanin her kati i¢in ayri ayri dizenlenmis U¢
adet yerlesim plani

13- Yetkili kurulugtan alinan, binanin yangina
kars yeterli glvenlige sahip olduguna dair

35 GUN




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLI EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

99

Ozel Yurdu Devredilmesine
iliskin Talebin Alinmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Noter tarafindan diizenlenen devir veya
gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi
sdzlesmesi

3- Devir islemlerinde, Bakanlikga ve miilki idari
amirlerince yapilmis denetimler sonucunda
tespit edilmis herhangi bir eksikligin
bulunmadigini veya eksikliklerin giderildigini
gOsteren rapor (kurucusu 6zel hukuk tizel
Kisisi olan yurtlar i¢in ayrica yonetim kurulu
kararari esas alinir.)

4- Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

5- Kira s6zlesmesi

6- Tlizel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme,
tlizik ya da vakif senedi

7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu karari

8- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

9- Adli sicil beyani

10- Diploma

35 GUN




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
Ozel OFrenci Yurtlarinin 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu 2- YOnetim kurulu karari .
100 Temsilcisinin Talebiyle 3- Tum personele duyuruyazist S0GUN
Ogretime Ara Vermesi i \(/)agzrlenm kaydi yapllip yapiimadigina iligkin
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
101 Ozel Yurtla!rdg Qgret|m§ 2- Y?netlm kurulu karari 10 GUN
_Ara Verme Izninin Iptali ile 3- Tum personele duyuru yazisi
llgili Bagvurularin Alinmasi 4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadi§ina iliskin
yazi
Ozel Yurtlarinin isim 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
102 Degisikligi Taleplerinin 2- Yonetim kurulu karari 20 GUN
Alinmasi 3- Maarif Mfettigleri raporu
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
3- Kira st6zlesmesi veya Tapu 6rnegi
4- Yerlesim plani
5- Saglik muduarligi raporu
103 Ozel Yurtlarin Kurum Nakil 6- Depreme Dayaniklilik raporu 35 GUN

Taleplerinin Alinmasi

7- Itfaiye midurliga raporu

8- Maarif Mfettisleri raporu

9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10- Adli sicil beyani
11- ikametgah Beyani
12- Diploma Fotokopisi




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1- Kurucu Degisikligine iligkin kurucu
temsilcisinin dilekgesi
104 Ozel Yu.rt .K.urucvu./Ku.rEJ.cu 2- Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim 15 GUN
Temsilcisi Degisikligi Kurulu Karari
Taleplerin Alinmasi 3- Adli sicil beyani
4- 2 adet renkli vesikalik fotograf
5- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi
} . 1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
105 Ozel Yurtl Yerlegvlfn. P-I?-m 2- Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 45 GUN
ve Kontenjan Degisikligine 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
lligkin Taleplerin Alinmasi
3- Bir adet eski yerlesim plani
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Diploma Fotokopisi
Ozel Yurtlara Personel 3- Saglik Raporu
Gorevlendirme Taleplerin 4- Adli sicil beyani
Alinmasi 5- Is sdzlesmesi
106 6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta 6 GUN

belgesi




KIRKLARELI VALILIGI

IL MiLLI EGITiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Diploma Fotokopisi
Ozel Yurtlara Yonetici 3- Saglk Raporu
107 Gdrevlendirme Taleplerin 4- Ad“..SIC" beygnl 10 GUN
Alinmasi 5- !§ s6zlesmesi
6- lki Adet Vesikalik Fotograf
7- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta
belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

il Milli Egitim MUdarlaga

ikinci Miiracaat

Hiiseyin KALKAN isim

il Milli Egitim MGdiir V. Unvan
Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi Adres
(0288) 214 10 74 Telefon
(0288) 214 11 27 Faks
kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta

Kirklareli Valiligi

Mehmet USTA

Vali Yardimcisi

Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
(0288) 214 51 55

(0288) 214 30 73
Kirklareli@icisleri.gov.tr



mailto:kirklarelimem@meb.gov.tr
mailto:kirklareli@icisleri.gov.tr

KIRKLARELIi VALILIGI

IL MIiLLT EGITIM MUDURLUGU TEMEL EGITIiM - ORTAOGRETIM - MESLEKI VE TEKNIK EGITIM - DIN OGRETiMi BOLUMLERI
HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

SIRA
NO

Mezuniyet/Ayriima 1- Dilekge

1 Belgeleri 2- Niifus clizdani érnegi 519 GUNU

(Diploma Kayit Ornegi)
isteginin alinmasi

1- Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni

2- Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya
grubun) vergi mukellefi olduguna dair belge
(Vergi levhasi fotokopisi)

3- lige Milli Egitim Mudurligine hitaben dilekge
(Oyunun izni igin, oyunun oynanacagi okul
tirdnu belirten, adres ve telefon yazih)

4- Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli

. oyunun oynama izni (Telif ) .
2 Mulsamereler, Yarismalarla 10 GUN

ilgili islemlerin Yapilmasi 5- Sinema filmleri ve animasyon filmler igin
yapimci firma ile gésterimi yapacak firma ile
arasindaki sézlesme

6- Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi
sekli ile)

7- Bir 6nceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile
Birligi Makbuzu




KIRKLARELIi VALILIGI

IL MIiLLT EGITIM MUDURLUGU TEMEL EGITIiM - ORTAOGRETIM - MESLEKI VE TEKNIK EGITIM - DIN OGRETiMi BOLUMLERI

HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

Milsamereler, Yarismalarla
llgili Islemlerin Yapiimasi

8- Kultur ve Turizm bakanhgi destekli oyunlarda
Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanhgi arasindaki
sdzlesme

9- Oyuncularin 6zgegmisi

10- Oyuncularin adli sicil beyani
11- Sergilenecek oyun cd

10 GUN

Yurt Diginda Ogrenim
Goren Ortadgretim
Ogrencilerinin Denkliginin
Yapilmasi

1- Bagvuru Formu

2- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan,
yurtdisindaki 6grenim goérdukleri okullardan
aldiklari son ders yilina ait karneler veya
6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgelerinin
noter onayl ornekleri

3- Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden,
yurtdisinda 6grenim gordikleri 6gretim
kurumlarindan aldiklari son ders yilina ait
karneler veya 6grenim belgesi ile diploma
veya diploma almaya hak kazandigina dair
belgelerin noter onayli érnekleri

4- Turkge Terctimeleri (Almanca, ingilizce ve
Fransizca Harig)

5- T.C. Kimlik Numarasi

6- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya
oturma izni

7- Ogrenim gérdiikleri siradaki pasaportun girig-
¢ikig tarihlerinin noter onayli 6rnegi

8- Nifus clizdani fotokopisi

51S GUNU




KIRKLARELIi VALILIGI

IL MIiLLT EGITIM MUDURLUGU TEMEL EGITIiM - ORTAOGRETIM - MESLEKI VE TEKNIK EGITIM - DIN OGRETiMi BOLUMLERI
HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

1-
2-

Yurt Diginda Ogrenim
Goren ilkdégretim

Ogrencilerinin Denkliginin 3.
5 Yapilmasi
4-
5-

6-

7-

Basvuru formu

ilkdgretim okullarina alinacaklardan,
yurtdisindaki 6grenim goérdukleri okullardan
aldiklari son ders yilina ait karneler veya
6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi

Turkge Tercimeleri (Almanca, ingilizce ve
Fransizca Harig)

T.C. Kimlik Numarasi

Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya
oturma izni

Ogrenim gordiikleri siradaki pasaportun girig-
¢ikig tarihlerinin noter onayli 6rnegi

Nufus clizdani fotokopisi

51S GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : il Milli Egitim Madarligi

isim . Hiiseyin KALKAN

Unvan : il Milli Egitim Madir V.

Adres : Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi
Telefon : (0288) 214 10 74

Faks : (0288) 214 11 27

E-Posta : kirklarelimem@meb.qgov.tr

ikinci Miracaat ~ : Kirklareli Valiligi

isim : Mehmet USTA

Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
Telefon : (0288) 214 51 55

Faks : (0288) 214 30 73

E-Posta : Kirklareli@icisleri.gov.tr



mailto:kirklarelimem@meb.gov.tr
mailto:kirklareli@icisleri.gov.tr

KIRKLARELI VALILIGI

iL MILLT EGITIM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI (ATAMA-OZLUK) BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak
. L fotokopisi
1 Ogretmenlige Ilk Atama Basvuru Evraklarinin . ) o o 11 GUNU
Alinarak Basvurularin Onaylanmasi 2- Ogre.tn.”nenllk Formasyon Belgesinin asli gérulerek alinacak
fotokopisi
(Egitim Fakultesi Mezunu olanlar harig)
T Nur = I
Aile ve Sosyal Politikalar Bakanhgi Tarafindan u us (?uzdanl a.s !
i : . 2- Guvenlik ve Arsiv Arastirmasi Formu
2 Korunan Cocuklarin Istihdam Edilmesi 3- Sadlk Kurulu R 1iS GUNU
Amaciyla Yapilacak Olan Sinav Bagvurularin |~ agit i urulu Raporu ,
4- Askerlik durum belgesi
Alinmasi . .
5- Ogrenim durum belgesi
1- Nufus clizdani ash
3 |Engelli Personelin Géreve Baslatiimasi 2- Guven.llk ve Arsiv Aragtirmas| Formu 11S GUNU
3- Engelli Saglik Kurulu Raporu
4- Ogrenim durum belgesi fotokopisi
4 Sehit ve Gazi Malll Yakinlarinin Géreve 1- Nuf.us. c.uzdanl asli 1S GUNU
Baglatiimasi 2- Adli sicil beyani
1- Nufus ciizdani ash (kontrol amagh)
2- Guvenlik ve Arsiv Arastirmasi Formu
. 3- Saglik Kurulu Raporu
5 Kamu Personeli Secme Sinavi Sonucunda 4- Askerlik d belgesi 11S GUNU
Atanan Personelin Goéreve Baglatiimasi ) Sv er.l urumu ege§| .
5- Ogrenim durum belgesi (asl veya noter tasdikli 6rnegi)
6- 3 Adet vesikalik fotograf
7- Sinav sonug belgesi
1- Diploma veya gegcici mezuniyet belgesinin asli gorilerek alinacak
Ogretmenlige Atanacaklarin Kuruml fotokopisi
6 greimentige Alanacariann Rurumiararast s 5sretmenlik formasyon belgesinin aslinin beyani, fotokopisi 1S GUNU

Atama Basvurularinin Alinmasi

3- Muvafakat belgesi (farkli kurumdan gegis yapanlar)
4- Hizmet belgesi




KIRKLARELI VALILIGI

iL MILLT EGITIM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI (ATAMA-OZLUK) BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1- Diploma veya gegici mezuniyet belgesinin ash gorulerek alinacak
7 Ogretmenlige Atanacaklarin Agiktan Atama  [fotokopisi 118 GUNU
Basvurularinin Alinmasi 2- En son atandigi yere ait atama kararnamesi S
3- Hizmet belgesi
Okul Kurum Mudarligine Atama Basvuru 1- Hizmet Cetveli
8 |Evraklarinin Alinarak Bagvurularin 2- Almis oldugu odiiller (tesekkdr, aylikla 6dil, Basari Belgesi 5 IS GUNU
Onaylanmasi
Okul Kurum midir Yardimcihgina Atama 1- Hizmet Cetveli
9  |Basvuru Evraklarinin Alinarak Bagvurularin  [2- Almig oldugu 6ddiller (tesekkdr, aylikla 6dil, basari belgesi) 5 IS GUNU
Onaylanmasi
Okul Kurum mudir Yardimciligina Atama
10 |Basvuru Evraklarinin Alinarak Bagvurularin ~ |1- Hizmet Cetveli 5iS GUNU
Onaylanmasi
Miidiirliigiimiiz ve Bagli Bulunan 1- Dilekge
Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele |- Nifus Clizdaninin Asli
11 |Hususi Damgali (Yesil) Pasaport igin 3- Emekli Tanitim Kartinin Asli 1S GUNU
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi
Mudurligimiz ve Bagh Bulunan 1- Dilekge
Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Alimaya Hak Dul ve
Kazanan Vefat Etmis Personelin Esine Hususi|2- yetim ; T
12 Damgali (Yesil) Pasaport igin Emeklilik karti 115 GUNU
Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Aile
Verilmesi 3- kayit

ornegi




KIRKLARELI VALILIGI

iL MILLT EGITIM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI (ATAMA-OZLUK) BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
il Dig1 Okul/Kurumlardan Emekli Olan 1- Dilekge -
13 |Personele Hususi Damgali (Yesil) Pasaport 2- Nufus cuzdaninin Asli 15 GON
igin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini 3- Emekli Tanitim Kartinin Asli
Gosterir Belgenin Verilmesi
il Dig1 Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport 1- Dilekge
Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis Personelin 2- Nifus cuzdani asli
14 |Esine Hususi Damgali (Yesil) Pasaport igin 3- D_Ul ve yetim k?_rt' 15 GUN
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini 4- Aile kayit ornegi
Gosterir Belgenin Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri . il Milli Egitim MUdarlagu ikinci Muracaat
isim ; Hiiseyin KALKAN isim

Unvan : il Milli Egitim MUdur V. Unvan

Adres : Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi Adres

Telefon : (0288) 214 10 74 Telefon

Faks ; (0288) 214 11 27 Faks

E-Posta : kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta

Kirklareli Valiligi

Mehmet USTA

Vali Yardimcisi

Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
(0288) 214 51 55

(0288) 214 30 73
Kirklareli@icisleri.gov.tr



mailto:kirklarelimem@meb.gov.tr
mailto:kirklareli@icisleri.gov.tr

KIRKLARELIi VALILIGI

iL MIiLLi EGITiIM MUDURLUGU STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIiZMETIN
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Gegici teminat
2- ikametgah veya Yerlesim Yeri Belgesi veya
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (asl)
Kantin ve Benzeri Yerlerin 5- Nifus clizdani érnegi veya Nifus clizdanin
1 Ihale Bagvurularinin 6- Sabika kaydi olup olmadigina iliskin 30 GUN
Alinmasi 7- Kantinciler odasindan alinacak Uzerine kayitl
kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men
yasag! olmadidina dair belge
8- Istekli tarafindan imzalanmis sartname
9- Teklif mektubu
1- Arastirma izin Talebi
Arastirma, Yarisma ve gys:e.meb.gov.tr den Arastirma Uygulama
2 Sosyal Etkinlik izin Izni Bagvurusu 15iS GUNU
Basvurulari - '[ez .
Onerisi
3- Anket Formlari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks
E-Posta

il Milli Egitim MUdarlagu ikinci Mlracaat : Kirklareli Valiligi

Hiseyin KALKAN isim . Mehmet USTA

il Milli Egitim MUddir V. Unvan : Vali Yardimcisi

Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi Adres : Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
(0288) 214 10 74 Telefon : (0288) 214 51 55

(0288) 214 11 27 Faks : (0288) 214 30 73

kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta : kirklareli@icisleri.gov.tr



mailto:kirklarelimem@meb.gov.tr
mailto:kirklareli@icisleri.gov.tr

KIRKLARELIi VALILIGI

iL MILLT EGITIM MUDURLUGU INSAAT VE EMLAK HiZMETLERI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1 Halk Katkilarina Ait islemler Dilekge, Arsa/arazi veya okula iligkin bilgi ve belgeleri 1 saat
2 Okul ve Kurum Yapimi igin Arsa Temini Dilekge 1 saat
3 Talep ve Sikayetler Dilekge 15 giin
4 Bilgi ve Belge Talepleri Dilekge 15 giin
Hayirseverler ile protokol islemlerinin
yapilmasi, gerekli yazismalarin yapilip
5 izinlerinin alinmasi, yeni okul yapimiveya | 12 ay
onarimi yapilacak okullar i¢in planlamanin
yapiimasi.
Kamulastirmaya Yénelik is ve islemlerin
Yiritilerek Arsanin Tapu Tescil islemlerinin
Tamamlanmasi, Kamulastirilan Okul
6 Arsalarinda Bulunan Sahis Hisselerinin 12
Bedelinin Tesbit Edilmesi ve Sahislarla | e ay
Uzlagsma Saglanmasi, imar Plani, Tapu
Senedi, Aplikasyon Gibi Hukuki Belgelerin
Tamamlanmasi.
ilimiz Genelinde Bulunan Egitim
Kurumlarimizin Cagdas Normlar
Cercevesinde Fiziki Mekan Durumlarinin
7 lyilestiriimesi, Varolan Egitiitim Kurumlarinin Talep Yazilari 15 glin

Bakim ve Onariminin Yapilmasi icin ilge ve
Okullarla iletisim Kurarak Gerekli Yazigmalar
Yapmak.




KIRKLARELI VALILIGI
iL MILLT EGITIM MUDURLUGU INSAAT VE EMLAK HiZMETLERI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEG)
8 Etud-Proje ve Fizibilite iglerinin YurGtalmesi | L 12 ay

ihalesi Yapilan islerin Teknik Denetiminin
9 Yapilarak Plan ve Projeye Uygun Sekilde | 12 ay
Yapimasini Saglamak

Yapim ve Onarim islerinde hakedislerin

10 sdenmesi Hakedis, Fatura, Vergi Borcu yoktur yazilari 3 gun
11 |ie kesin kaballerini yapimast o Dilekge 15 giin
12 |Kesin teminatlarin iadesi Dilekge, Kesin Kabul, SGK iligiksiz belgesi, Vergi Borcu yoktur yazisi 3 gln
13 Projelerle ilgili hukuki surecte ilgili yerlere bilgi Dilekce - yazi 15 giin

belge vermek veya istemek.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : il Milli Egitim Madarlagu ikinci Miracaat  : Kirklareli Valiligi

isim : Hiiseyin KALKAN isim : Mehmet USTA

Unvan : il Milli Egitim Madar V. Unvan : Vali Yardimcisi V.

Adres : Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi Adres : Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
Telefon : (0288) 214 10 74 Telefon : (0288) 214 51 55

Faks : (0288) 214 11 27 Faks : (0288) 214 30 73

E-Posta : kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta : kirklareli@icisleri.gov.tr



mailto:kirklarelimem@meb.gov.tr
mailto:kirklareli@icisleri.gov.tr

KIRKLARELIi VALILIGI

iL MILLiT EGiTiM MUDURLUGU OZEL EGITiM VE REHBERLIK HIZMETLERi BOLUMU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA HIiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Veli Dilekgesi
2- Bireyin en az 4 ay sureyle 6rgun egitim
1 Evde Egitim Hizmetleri 3- Rehberlik ve Aragtirma Merkezi Midurligu 15 1S GUNU
Raporu
4- il/iige Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu Karari
1- veli dilekgesi veya Okul Midarliginin resmi
yazisi
Oziirlii Birey Tanilama,
2 Yénlendirme ve 15 GUN
Yerlestirme
i Veli dilekgesi veya Okul Muduarliginin resmi
Ozel Egitim Hizmetleri yazist
3 Kurul Karari ile Yapilan 15 1S GUNU

Ogrenci Yerlestirme
Sonuclarina itirazlarin
Degerlendiriimesi




KIRKLARELI VALILIGI

iL MILLiT EGiTiM MUDURLUGU OZEL EGITiM VE REHBERLIK HIZMETLERi BOLUMU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
. . 1- Veli Dilekgesi
Bilim ve Sanat Merkezi
Bireysel Degerlendirme
4 ﬁ.lnav Sonuglarina Yapilan 215 GUNU
irazlarin
Degerlendiriimesi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri . il Milli Egitim Madarlagu ikinci Miracaat
isim : Hiiseyin KALKAN isim

Unvan : il Milli Egitim Madar V. Unvan

Adres : Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi Adres

Telefon : (0288) 214 10 74 Telefon

Faks : (0288) 214 11 27 Faks

E-Posta : kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta

Kirklareli Valiligi

Mehmet USTA

Vali Yardimcisi

Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
(0288) 214 51 55

(0288) 214 30 73
Kirklareli@icisleri.gov.tr



mailto:kirklarelimem@meb.gov.tr
mailto:kirklareli@icisleri.gov.tr

KIRKLARELI VALILIGI
iL MILLi EGITiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERiIi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
Tiketime Yénelik Mal ve Malzeme ile Menkul :T;Slftzztzn verilen veya faks/e-posta yoluyla génderilen fiyat teklifi
1 |Mal, Gayri Maddi Hak Alimlarina Ait islemlerin 3iS GUNU
Yapilmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

il Milli Egitim Madarlaga

ikinci Miracaat

Hiiseyin KALKAN isim

il Milli Egitim Madir V. Unvan
Kocahidir Mh. Dingiloglu Parki Arkasi Adres
(0288) 214 10 74 Telefon
(0288) 214 11 27 Faks
kirklarelimem@meb.gov.tr E-Posta

Kirklareli Valiligi

Mehmet USTA

Vali Yardimcisi

Kirklareli Valiligi / KIRKLARELI
(0288) 214 51 55

(0288) 214 30 73
Kirklareli@icisleri.gov.tr



mailto:kirklarelimem@meb.gov.tr
mailto:kirklareli@icisleri.gov.tr

